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  سامانه پژوهش دانشجوییراهنماي 

  قسمت دانشجویان یا از طریق آدرس زیر  قابل دسترسی است. وبسایت دانشگاه، سامانه پژوهش دانشجویی از صفحه اصلی 

https:/ / research.shahed.ac.ir 

 دستورالعمل پژوهانه دانشجویی جهت متقاضیان دریافت پژوهانه دانشجویی از لینک قابل دانلود است:

h ps:/ / research.shahed.ac.ir/ WSR/ SiteData/ UploadFiles/ 1_89516301_dastourolamal%20pajuhane%20

daneshjouyi.doc 

 

  م ترتیب در ابتداي ترچنانچه پروپوزال دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتري تخصصی به فوق دستورالعمل 2-2بند مطابق
کارورزي و براي دانشجویان  اي پزشکی قبل از امتحان جامع پیش دکتراي حرفهبراي  فه سوم و پنجم تا زمان حذف و اضا

    رشته دندانپزشکی قبل از ترم دهم به تصویب نرسیده باشد، مشمول استفاده از اعتبار پژوهشی نخواهند بود.

  دو نیمسال و براي اي، صرفا در  اعتبار پژوهشی براي دانشجویان ارشد و دکتراي حرفه فوق دستورالعمل4-4بند مطابق
 موقع پروپوزال قابل پرداخت خواهدبود دانشجویان دکتري، در چهار نیمسال پس از تصویب به

  دقت فرمایید اسامی فایل هایی که باید در سامانه آپلود شوند حتماً با کاراکترهاي انگلیسی یا عدد انتخاب شود، از
  نامگذاري فایل ها با حروف فارسی خودداري نمایید.

  

  امکان ورود به سامانه را دارند. کلمه عبورکد ملیو  شماره دانشجویی تمامی دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی با نام کاربري

  

  نظر عملیاتی که می توانند در سامانه به انجام برسانند به دو دسته تقسیم می شوند:دانشجویان از 
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   و متقاضی دریافت پژوهانه می باشند. دریافت پژوهانه هستندمطابق دستورالعمل حائز شرایط  دانشجویانی که - 1

  دانشجویان دکتري عمومی  -  به بالا) 95دانشجویان دکتري تخصصی (ورودي  –  به بالا) 96دانشجویان ارشد (ورودي
 – به بالا)   93دانشجویان دکتري عمومی دندانپزشکی (ورودي - به بالا)  92پزشکی (ورودي 

به منظور ثبت فعالیت پژوهشی یا ثبت  تنها دانشجویانی کهسایر حائز شرایط دریافت پژوهانه نیستند و  دانشجویانی که - 2
 پروپوزال وارد سامانه می شوند 

  

  دانشجوي گرامی،

  کلیک نمایید. »ثبت فعالیت هاي پژوهشی، ارائه پروپوزال و درخواست پژوهانه دانشجویی« آیکناز ورود به سامانه بر روي پس 
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چون شما هیچ ، پس از وارد شدن به این بخش، شما لیستی از درخواست هاي خود را می بینید. (در ابتدا لیست خالی می باشد
  درخواستی ثبت نکرده اید)

را مشاهده نمی  زیر(دانشجویان حائز شرایط پیام . دانشجویان گروه دوم بعد از ورود به این بخش، پیام زیر را مشاهده می نمایند
  را کلیک نمایید. » ثبت اطلاعات دانشجو«جهت ثبت فعالیت یا پروپوزال دکمه  .کنند)

  

  

  و وارد صفحه اي می شوید که به شکل فرم زیر است:

  

  را کلیک نموده تا اطلاعات شما در سامانه ثبت شود.» اطلاعات دانشجوثبت «و پس از ثبت شماره تلفن همراه، 

  همراه شما جهت اطلاع رسانی مراحل پژوهانه دانشجویی از طریق پیامک از شما گرفته می شود.تلفن توجه :  
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می دکمه ثبت درخواست پژوهانه دانشجویی را کلیک  پس از ورود به آیکن صفحه اصلی، دانشجویان حائز شرایط دریافت پژوهانه
  نمایند.

 

  

 

  شود. می بر روي دکمه ثبت درخواست پژوهانه دانشجویی پنجره زیر باز پس از کلیک جهت ثبت اولین درخواست

  

0910167(نمونه شماره موبایل :  در صفحه فوق باید شماره تلفن همراه خود را وارد کنید. 28 8 6(  

  تلفن همراه شما جهت اطلاع رسانی مراحل پژوهانه دانشجویی از طریق پیامک از شما گرفته می شود.توجه : 
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دانلود  افرم تعهد نامه ر ،دستورالعمل تخصیص پژوهانه به دانشجویانضمن مطالعه دقیق  هستیدمتقاضی پژوهانه ی که در صورت
بارگذاري  فرم تعهد نامه سامانهدر قسمت ذخیره و عنوان غیرفارسی  حتما با و  jpgبا فرمت  آن را اسکن و ، کرده و پس از تکمیل

  )پس از ثبت درخواست اجازه ویرایش نداریددقت کنید (   نمایید و در آخر دکمه ثبت درخواست پژوهانه را کلیک نمایید.

  

 

 

  (نمونه فرم تعهد نامه)

در صورتی که متقاضی دریافت پژوهانه نیستید و فقط به منظور ثبت فعالیت پژوهشی یا ارائه پروپوزال وارد سامانه شدید، در کنار 
  در اینصورت نیازي به آپلود فایل تعهدنامه نیست.که کلیک کرده و تیک بزنید » متقاضی دریافت پژوهانه دانشجویی نیستم«عبارت 
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، پس از ثبت اولین درخواستبراي دانشجویانی که فقط به منظور ثبت فعالیت پژوهشی یا ارائه پروپوزال درخواست را ثبت نمودند، 
  ها به شکل زیر نمایش داده می شود:لیست درخواست 

  

  که متقاضی دریافت پژوهانه هستند، لیست درخواست به شکل زیر است:براي دانشجویانی 

  

  شرح ستون هاي نمایش داده شده :

  : شناسه منحصر به فرد براي هر درخواست پژوهانه می باشد که توسط سامانه به طور خودکار ایجاد می شود.شناسه 

  پژوهانه شما می باشد.زمان درخواست : تاریخ شمسی  تاریخ درخواست

: هر درخواست در طول تکمیل اطلاعات در وضعیت هاي مختلفی قرار می گیرد که خلاصه آن در این ستون وضعیت درخواست 
  نمایش داده می شود. (تغییر وضعیت از طریق پیامک به شما اطلاع داده میشود)

  : شماره دانشجویی شما می باشد.شماره دانشجویی 

  که جهت اطلاع رسانی وضعیت درخواست از شما گرفته شده است. : تلفن همراه شما می باشدتلفن همراه 

  نام و نام خانوادگی دانشجو درخواست دهنده می باشد.نام دانشجو : 

در صورتی که متقاضی دریافت پژوهانه دانشجویی  : فایل تعهد نامه اي می باشد که دانشجو (ویژه متقاضیان پژوهانه)نامه فایل تعهد
  در هنگام درخواست تکمیل و آپلود کرده است. (با کلیک بر روي دکمه دانلود امکان مشاهده فایل تعهد نامه می باشد) باشد

تکمیل می  مدیر سیستمپس از درخواست پژوهانه توسط شما این فیلد خالی می باشد و توسط  :  (ویژه متقاضیان پژوهانه)معدل
  شود.
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  باشد ، درخواست پژوهانه رد می شود. 16دانشجو کمتر از  تراز در صورتی که معدل توجه :

  تکمیل می شود. کاربر معاونتپس از درخواست پژوهانه توسط شما این فیلد خالی می باشد و توسط  :  (ویژه متقاضیان پژوهانه)ترم

تکمیل می کاربر معاونت پس از درخواست پژوهانه توسط شما این فیلد خالی می باشد و توسط  :  (ویژه متقاضیان پژوهانه)مشروطی
  شود.

  جهت ثبت فعالیت پژوهشی کلیک نمایید.: فعالیت پژوهشی

  جهت ارائه پروپوزال کلیک نمایید.: ارائه و تصویب پروپوزال

  جهت ثبت فاکتور هزینه کلیک نمایید.: فاکتورهاي پژوهانه

مقدار این فیلد پس از امتیازدهی فعالیت هاي پژوهشی به صورت خودکار محاسبه شده و  :  (ویژه متقاضیان پژوهانه)پژوهانهمبلغ 
 نمایش داده می شود.

  بررسی و درخواست تایید یا رد می شود. ، و مشروطی 16پس از ثبت درخواست پژوهانه ، شروط معدل بالاي 

 مراحل را از سامانه دنبال کنید. بقیهنتیجه بررسی از طریق پیامک اطلاع رسانی میشود همچنین می توانید 

 نمایش داده می شود. "رد درخواست"درخواست رد شود در ستون وضعیت درخواست عبارت در صورتی که 

  

  زیر براي شما باز شود: کلیک نمایید تا صفحه این دکمه  جهت ثبت فعالیت پژوهشی در ستون مربوطه روي

  

  

  در این قسمت ثبت نمایید. یک به یک راخود تمامی فعالیت هاي پژوهشی می توانید شما 
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  تا پنجره زیر باز شود. کلیک کنید. "ثبت جدید فعالیت پژوهشی"براي شروع بر روي دکمه 

  

در قسمت عنوان فعالیت ، عنوان  نوع فعالیت ، نوع فعالیت پژوهشی که می خواهید ثبت کنید را وارد نمایید. يدر لیست بازشو
و   pdfیا  zip در قسمت فایل پیوست تمامی مستندات فعالیت مربوطه را در قالب یک فایلکامل فعالیت انجام شده را وارد نماید و 

  نمایید.سپس بر روي دکمه ثبت اطلاعات کلیک و  انتخابحتما با عنوان غیر فارسی 

  .با ثبت اولین فعالیت لیست فعالیت هاي پژوهشی شما به شکل زیر تغییر می کند
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 فوق در این بخش ثبت نموده و در آخر بر روي دکمه به ترتیب آموزش  رابقیه فعالیت هاي پژوهشی 

توجه و دقت کامل در ثبت اطلاعات توجه : پس از ثبت نهایی ، فعالیت هاي پژوهشی قابل ویرایش نمی باشد . لطفا (.  کلیک کنید
 )نمایید.

د و لیست درخواست ها یشما به صفحه درخواست هاي پژوهانه دانشجویی منتقل می شو پس از ثبت نهایی ، فعالیت هاي پژوهشی
  به شکل زیر تغییر می کند.

  

هاي پژوهشی تیک سبز رنگی تغییر می کند و در ستون فعالیت  "ارسال به معاون پژوهشی"وضعیت درخواست شما به حالت 
نمایش داده می شود که نشان از ثبت شدن فعالیت هاي پژوهشی از سمت شما می باشد. زمینه زرد نشان از بررسی توسط معاون 

  پژوهشی جهت ثبت امتیاز ها می باشد.

  

 دانشگاه،کمیته تخصصی معاونت پژوهش و فناوري و  دانشکده اید منتظر بمانید تا معاون پژوهش و فناوريتا اینجاي کار شما ب

  فعالیت هاي پژوهشی شما را امتیازدهی کنند. پس از تغییر وضعیت از طریق پیامک به شما اعلام می گردد.

  

پس از امتیازدهی فعالیت هاي پژوهشی ثبت شده توسط شما فرم درخواست پژوهانه به شکل زیر تغییر میکند. و وضعیت 
  تغییر می کند. " پروپوزال بیارائه و تصو "وضعیت درخواست شما به
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١٠ 

  

  

روپوزال نمایش داده شده است و شما باید نسبت به ارائه و تصویب همانطور که در شکل بالا می بینید ستون ارائه و تصویب پ
  پروپوزال اقدام نمایید. 

  

 .در ستون ارائه و تصویب پروپوزال کلیک نمایید تا پنجره زیر نمایش داده شود جهت این امر بر روي دکمه 
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١١ 

  در صفحه فوق لیست درخواست هاي پروپوزال را مشاهده می کنید (در تصویر فعلی فوق هیچ پروپوزالی ثبت نشده است)

  کلیک کنید تا پنجره زیر باز شود. "ایجاد درخواست پروپوزال جدید"جهت ایجاد درخواست بر روي دکمه 

  

عنوان و با  zipدر پنجره فوق نام استاد راهنما اول ، دوم و استاد مشاور اول ، دوم به همراه فایل مستندات پروپوزال در قالب فایل 
 .کلیک کنید "ثبت اطلاعات"را وارد کرده و بر روي دکمه  غیر فارسی
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١٢ 

ارسال می اتید مربوطه که انتخاب کرده اید در خواست شما به اسو  پس از ثبت پروپوزال وارد صفحه لیست پروپوزال ها می شوید.
  شود. 

  

به طور پیش فرض وضعیت درخواست بررسی نشده است و پس از بررسی اساتید تایید و رد می شود. در صورتی که رد شود شما 
مراحل تایید فایل پروپوزال توسط باید مجدد درخواست پروپوزال ایجاد نمایید و مراحل رو طی کنید. در صورتی که تایید شود 

  دیگر بخش ها شروع می شود و نتیجه در لیست نمایش داده می شود.

  پس از بررسی درخواست و تایید توسط اعضاي مربوطه لیست به صورت زیر نمایش داده می شود.
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١٣ 

  : مالی مدیریت 

  

  اسناد دریافتی از سوي دانشجو و پرداخت هاي دانشگاه درج شده و قابل مشاهده و پیگیري است.این بخش در 

نشان دهنده ، دریافتی ستون مبلغ مشخص شده و  داده شده به د انشجوتبار تخصیص عژوهانه ،  بعد از امتیازدهی استون مبلغ پر د
  مبلغ دریافت شده توسط دانشجو است.

  

  

  


